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BASES CONVOCATORIA PLACA AMB DESTI
ALS PLANS D’OCUPACIO LOCALS

L'Ajuntament de Cardona, necessita proveir, temporalment, una placa de
AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA

Per a desenvolupar les tasques propies d’administracid, oficina i ordenanga. Aquest lloc
de treball s’emmarca en la linia de suport al financament de plans d’ocupaci6 locals del
programa complementari de foment de I'ocupacio i de suport a la integracié social, en
el marc del Pla “Xarxa de Governs Locals 2016-2019”

ES REQUEREIX:

e Acreditar la nacionalitat. Les persones estrangeres hauran d’acreditar que estan en
possessio del permis de residéncia legal a Espanya, excepte: els nacionals d’altres
membres de la Unié Europea o la dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui
aplicable la lliure circulacié de treballadors. Tampoc el conjuge, els descendents i
els descendents del conjuge tants dels espanyols com dels nacionals dels altres
estats membres de la Unié Europea i dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els sigui
aplicable la lliure circulacié de treballadors, qualsevol que sigui la seva nacionalitat,
sempre que els conjuges no estiguin separats de dret i els descendents siguin
menors de 21 anys o majors d’aquesta edat perd visquin a carrec dels seus
progenitors.
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e Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques propies de la placa
convocada.

e Haver complert 18 anys i no superar I'edat establerta per a la jubilacié forgosa.
e [Estar en possessio de coneixements de nivell C de catala de la Secretaria de Politica
Lingiiistica de la Generalitat de Catalunya o dels reconeguts per aquesta com a

equivalents, mitjancant la presentaci6 del certificat.

e Disposar del titol d’ESO, Graduat escolar, FP de primer grau (cicle formatiu en grau
mig o FP1), Batxillerat, EGB o equivalents.

e No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de
les Administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autdnomes, no estar inhabilitat absolutament o especialment per a I’
ocupaci6 de carrecs pblics per resolucié judicial o per a exercir funcions similars a ‘
les que es desenvolupaven. En el cas de ser nacional d’'un altre Estat, no trobar-se
inhabilitat o en situaci6é equivalent no haver estat sotmés a sancid disciplinaria o
equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en els mateixos termes I'accés a I'ocupacio
publica.

e Estar en situacié d’atur i inscrits al Servei d'Ocupacié de Catalunya i al Servei

d’Ocupaci6 Local de Cardona.
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e Tots els requisits s’han de complir el darrer dia del termini de presentaci6 de

sol-licituds.

S'OFEREIX:

- Contracte de treball en régim laboral temporal, a temps complert, de tres
mesos de durada.

Sou d’acord amb la taula de retribucions vigent per a I'any 2016.

ELS INTERESSATS HAURAN DE PRESENTAR INSTANCIA A:

AJUNTAMENT DE CARDONA
Placa de la Fira, 1
08261 - CARDONA
Teleéfon: 938691000 - Fax: 938692901

TERMINI DE PRESENTACIO DE SOL.LICITUDS:

Del 25 de maig de 2016 al 6 de juny de 2016.

DOCUMENTACIO QUE CAL PRESENTAR:

Instancia.

Curriculum vitae.

Fotocopia DNL.

Fotocopia targeta sanitaria.

Fotocopia document inscripeid a l'atur.

Fotocopia de la titulacié exigida, o resguard de pagament dels drets
d’obtencid.

Fotocopia del certificat de catald, de nivell C, de la Secretaria de Politica
Lingtiistica de la Generalitat de Catalunya o dels reconeguts per aquesta com
a equivalents.

Informe de vida laboral.

Es valoraran els candidats/es en funcié dels segiients parametres:

Prova escrita: que consistira en una prova teorico-practica de la realitzacid
de documents administratius i de I'tis de mitjans informatics.

Valoraci6 de mérits: d’acord amb la documentacié aportada.

Entrevista: en la que es faran preguntes relatives a les dades del curriculum,
aixi com un supdsit practic.
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