
 

AJUNTAMENT 
DE CARDONA 

DADES PERSONALS          

Nom i cognoms: Closa Closa, Marta 

D.N.I: 77777777X  

Data i lloc de naixement: 8 de maig 1977, Barcelona  

Adreça: Pl. de la Fira, nº1 

Població: 08261 Cardona 

Telèfon: 93 869 10 00  

 

FORMACIÓ             

EGB, cursat al Col·legi de Santa Maria de Ripoll. Finalitzat l'any 1990 

ESO, cursat a l'IES Pompeu Fabra. Finalitzat l'any 1993.  

Formació complementària: Curs d'anglès, a l'Acadèmia INFORM de Girona, 1990-1991 

Curs de vendes (175 hores), cursat al centre FIAC de Girona, 1992 

Curs d'ofimàtica per a administratius (300h), cursat a l'IMPO de Barcelona, 1996.  

 

IDIOMES             

Català: llegit, escrit, parlat i traduït (Nivell C) 

Anglès: llegit, escrit, parlat i traduït (Nivell mitjà)  

 

INFORMÀTICA             

Coneixement a nivell usuari de les següents aplicacions : 

Processadors de textos: WordPerfect 5.1 i Microsoft Word 6.0  

Fulls de càlcul: Excel 4.0 i Lotus 1.2.3 

Base de dades: Dbase III plus 

 

EXPERIÈNCIA PROFESSIONAL          

Caixera a l’empresa MAPINTO Supermercats (Juliol del 93 - Gener del 94) 

Tasques realitzades: atenció al públic, reposadora, cobraments, reclamacions, coneixement de 
les diferents formes de pagament, targetes, crèdit, arqueig final de caixes, neteja i higiene del 
local i de les caixes  

Dependenta a la botiga PEQUES de roba infantil (Abril del 94 - Setembre del 95) 

Tasques realitzades: atenció al públic, reclamacions, cobraments, reposició, ordre dels 
prestatges de tot el local. Control i administració d’estocs.  

Auxiliar Administrativa a l’empresa de missatgeria Corre Corre (Setembre del '96 - fins a 
l’actualitat) 

Tasques realitzades: atenció al públic, recepció de clients, albarans, cobraments, consultes de 
preus, trucades a clients, gestió de bancs, comptabilitat i realització de pagaments.  

 

ALTRES DADES            

Disponibilitat immediata 
Referències a petició 
Capacitat d’aprenentatge 
Carnet de manipuladora d’aliments 
Carnet de conduir -  Tipus: B1 i A2 
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